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Burmistrz Miasta i Gminy Zarki ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze

Podtytut: Referenta w referacie Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Nazwa i adres jednostki : Urzad Miasta i Gminy w Zarkach, ul. Tadeusza Ko$ciuszki 15/17 42-310

Zarki

Nazwa stanowiska: referent w referacie Gospodarki Komunalnej

Wymiar czasu pracy: petny etat

1.Wymagania niezbedne:

- posiadanie obywatelstwa polskiego,

- wyksztatcenie min. Srednie,

- Co najmniej 2- letni staz pracy,

- brak skazania za przestepstwo umysine scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

- posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

- stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnieniu na danym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

- znajomosc¢ ustaw: o samorzadzie gminnym; kodeksu postepowania administracyjnego;
o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy, o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, o ochotniczych strazach pozarnych

- dyspozycyjnos¢, samodzielnos¢, komunikatywnosé,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- znajomos¢ obstugi komputera i pakietu MS Office.

3. Zakres zadan wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

- zatatwianie spraw zwigzanych ze zgtoszeniami do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnos$ci Gospodarczej,

- prowadzenie spraw dotyczacych zezwoleh na sprzedaz napojéw alkoholowych,

- prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem targowiska miejskiego w Zarkach,

- prowadzenie rejestru ochotniczych strazy pozarnych,

- wydawanie kart drogowych kierowcom OSP i rozliczanie ich ze zuzytego paliwa i olejéw
przez samochody pozarnicze,

- prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazddw strazackich,

- naliczanie cztonkom OSP ekwiwalentu za udziat w akcjach pozarniczych.

4. Warunki pracy na stanowisku:

Stanowisko pracy miesci sie w budynku na parterze. Na tym poziomie brak barier architektonicznych. Praca wewnatrz
i na zewnatrz budynku tj. powyzszym stanowiskiem wigze sie réwniez koniecznos¢ wizytowania targowiska miejskiego
w Zarkach. Stanowisko nie jest narazone na uciazliwe i szkodliwe warunki pracy. Praca z wykorzystaniem komputera i
innych urzadzeh biurowych.

5. Informacja:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia o naborze (miesiac lipiec 2022 roku) wskaznik
zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy

w Zarkach w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej wynidst

ponizej 6%.

Wymagane dokumenty:

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;


http://www.zarki.bip.jur.pl
http://www.zarki.bip.jur.pl/artykuly/6162

Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Zarki 29.04.2024 05:49:25

- CV zinformacjg o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego zatrudnienia;

- kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

- kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy i dosSwiadczenie zawodowe;
- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach;

- kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzystac z
uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych;

- o$wiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajgcego na wykonywanie czynnosci objetych powyzszym
zakresem wykonywanych zadan;

- oswiadczenie dotyczace posiadania petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, o korzystaniu z petni praw publicznych;

- oswiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo umysine Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

- oSwiadczenie o wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko urzednicze referenta
w referacie Gospodarki Komunalnej i Inwestycji” nalezy sktadac osobiscie w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy w
Zarkach ul. T. Kosciuszki 15/17 lub za posrednictwem poczty w terminie do dnia 25 sierpnia 2022 roku do godziny
15.00.

Dokumenty, ktére wptyna po terminie nie bedg rozpatrywane.
O terminie i miejscu przeprowadzenia kolejnych etapéw konkursu kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

Kwestionariusz osobowy mozna uzyska¢ w Sekretariacie Urzedu lub na stronie internetowej BIP pod adresem
zarki.bip.jur.pl

Klemens Podlejski
Burmistrz Miasta i Gminy Zarki

Zarki, dnia 08.08.2022 r.



